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Oferta curs — Utilizare MS-Office - Excel avansat

e Resurse pentru desfasurarea cursului
o locatia de desfasurare —Arad, str.Aviator loan Sava nr.5, zona Piata Mihai Viteazul.
Sala calculatoare dotate cu Windows 10 si Excel 2019. Se poate veni si cu laptop personal.
e durata-21 ore, marti si miercuri 17.00-20.00.
e lector — doctor economist, inginer IT, lector formator cu vechime in formarea adultilor
e Conditie de acces — cunostinge de utilizare Excel de nivel mediu

Curricula curs

1. Protejarea/partajarea foilor de calcul si a registrelor.
2. Baze de date.Operatii specific bazelor de date .
- Sortarea datelor, filtrarea datelor(automata, avansata), validarea datelor.
Inserarea comentariilor atagate celulelor.
4. Formule- referinte relative, referinte absolute, referinte mixte.
5. Functii
- Functii matematice §i trigonometrice,
- Functii tip date calendaristice si ore
- Functii de text
- Functii statistice
- Functii de cautare
- Functii financiare
6. Functii logice. Imbricarea functiilor
7. Functia Subtotal
8. Functii pentru baze de date
9. Formatarea conditionata (cu formula) a celulelor
10. Functiile de cautare mai complexe — functiile VLOOKUP, HLOOKUP.
11. Tehnici si instrumente de analiza si sinteza
- Tabele Pivot §i Diagrame Pivot
- Sintetizarea datelor prin consolidare- Date Consolidate
12. Formatarea si tiparirea foilor de calcul si diagramelor.
13. Transferul de date intre aplicatii (import de date)prin intermediul fisierelor TXT si CSV.

Pret - 800 lei/persoand. Nu suntem platitori TVA. Plata in rate.
100 lei reducere la persoanele care au mai urmat cursuri la Mediasoft.

La finele cursului de Excel se elibereazi atestat de participare intern, conform Ord. Ministerul Muncii
501/5.253/2003.



